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Al Personale Docente

Al sito web

p.c. Alla DSGA

Oggetto: Manifestazione di interesse a svolgere i compiti di Funzione Strumentale a.s. 2023/2024

Con la presente si invitano i docenti interessati a manifestare il proprio interesse a svolgere
I'incarico di Funzione Strumentale nell’a.s. 2023/2024.

L'istanza, da produrre tramite modulo allegato alla presente, dovra essere inviata via mail
all'indirizzo fgmmO00700x@istruzione.it o consegnata presso il front office entro sabato 30 settembre

2023, corredata da breve ipotesi progettuale relativa alla funzione che si intende ricoprire.

E possibile che due o pit docenti dividano I'incarico di F.S. in accordo tra di loro, indicandolo
gia nel modulo.

Si riportano le aree di intervento delle FF.SS. deliberate dal Collegio dei Docenti nella seduta
del 08.09.2023 e i rispettivi compiti.

TIPOLOGIA INCARICO COMPITI

Stesura/aggiornamento e diffusione del P.T.O.F.

Coordinamento e cura del monitoraggio di tutte le attivita
progettuali e raccolta delle rendicontazioni di fine anno sulle attivita
svolte

Promozione e coordinamento di attivita e iniziative finalizzate alla
realizzazione del curricolo per competenze d’istituto (in

collaborazione con la F.S. Area 2)
AREA 1

“Gestione Piano Triennale
dell’Offerta Formativa”

Coordinamento compito di realta di istituto per la valutazione delle
competenze (in collaborazione con la F.S. Area 2)

Raccolta ed archiviazione della documentazione relativa alle
progettazioni curricolari e alle attivita laboratoriali e progettuali.

Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano
di formazione e aggiornamento

Supporto F.S. Area 2 per elaborazione PdM e R.A.V. relativamente al
settore di propria competenza
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AREA 2
“Valutazione e miglioramento”

Coordinamento, gestione e controllo delle attivita di valutazione
degli apprendimenti degli studenti e dei processi di valutazione e
autovalutazione d’istituto

Predisposizione modulistica per progettazioni curricolari e attivita
laboratoriali e progettuali

Promozione e coordinamento di attivita e iniziative finalizzate alla
realizzazione del curricolo per competenze d’istituto (in
collaborazione con la F.S. Area 1)

Coordinamento compito di realta di istituto per la valutazione delle
competenze (in collaborazione con la F.S. Area 1)

Coordinamento N.L.V.:
e predisposizione questionari di autovalutazione da
somministrare ad alunni genitori, docenti e personale ATA
e gestione e monitoraggio PdM
e revisione R.A.V.
e elaborazione Rendicontazione Sociale

AREA 3
“Inclusione e supporto agli
studenti”

Coordinamento con analoghe Funzioni Strumentali della Scuola
Primaria e Secondaria di Il Grado

Convocazione e presidenza riunioni GLHI/GLHO su delega del
Dirigente Scolastico

Rapporti con A.S.L. e servizi sociali del comune, operatori socio-
sanitari

Gestione e cura della documentazione relativa agli alunni con
disabilita (certificazioni sanitarie, P.E.l., P.D.F., verbali G.L.H.O,,
verbali G.L.I., gestione piattaforma, ecc.), in collaborazione con gli
uffici di segreteria

Coordinamento e cura dei rapporti con Enti ed Istituzioni esterne
alla Scuola in relazione alle tematiche dell’integrazione scolastica

Alunni BES/DSA: supporto ai docenti di classe, inclusione alunni,
continuita e orientamento (fornire informazioni ai docenti circa le
disposizioni normative vigenti in tema di B.E.S / DSA, fornire
indicazioni di base su strumenti compensativi e misure dispensative
al fine di realizzare un intervento didattico il piu possibile adeguato
e personalizzato, divulgazione di materiali didattici e di valutazione
specifici)

Cura della dotazione bibliografica e di sussidi specifici per alunni
DVA all’interno dell’Istituto

Diffusione e pubblicizzazione in merito alle iniziative di formazione
specifica o di aggiornamento
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Condivisione riguardo alle Associazioni/Enti/Istituzioni/Universita ai
quali poter fare riferimento per le tematiche in oggetto

Favorire la condivisione e la diffusione di buone pratiche

Supporto F.S. Area 2 per elaborazione PdM e R.A.V. relativamente al
settore di propria competenza

AREA 4
“Continuita e orientamento”

Coordinamento rapporti famiglie, allievi, docenti

Organizzazione e coordinamento dei progetti di continuita con le
Scuole Primarie del territorio

Coordinamento delle attivita extra-curricolari connesse alla
continuita/orientamento

Partecipazione agli incontri di presentazione della Scuola finalizzati
alle iscrizioni alle classi prime

Organizzazione e coordinamento delle attivita di orientamento con
le Scuole Secondarie di Il Grado

Rapporti con Enti o esperti esterni per l'attivita di orientamento
delle classi terze

Raccolta dati alunni in ingresso per formazione classi prime
Monitoraggio risultati a distanza degli ex-alunni
Favorire la condivisione e la diffusione di buone pratiche

Supporto F.S. Area 2 per elaborazione PdM e R.A.V. relativamente al
settore di propria competenza

AREA 5
“Rapporti con il territorio”

Supporto al DS nella cura dei rapporti con gli Enti locali, con analisi
dei bisogni e vigilanza sull’erogazione dei servizi a cui gli stessi sono
tenuti

Selezione, diffusione e promozione di iniziative provenienti da
enti/associazioni esterne coerenti con il P.T.O.F., in collaborazione
con F.S. Area 1 (manifestazioni, spettacoli teatrali, , cinematografici,
musicali...)

Organizzazione, gestione e coordinamento (in collaborazione con gli
uffici di segreteria) di uscite didattiche, visite guidate, viaggi
d’istruzione, predisposizione e archiviazione della relativa
documentazione

Coordinamento e pubblicizzazione eventi connessi all’attivita
scolastica

Rapporti con la stampa

Supporto F.S. Area 2 per elaborazione PdM e R.A.V. relativamente al
settore di propria competenza
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AZIONI COMUNI ALLE FF.SS.

Collaborazione e raccordo con Dirigente Scolastico, collaboratori del
D.S., DSGA, uffici di segreteria e altre FF.SS.

Partecipazione a riunioni di coordinamento organizzativo

Partecipare a riunioni con i genitori, enti e associazioni del territorio
per quanto di propria competenza

Rendicontazione annuale dei compiti assegnati

IL DIRIGENTE
Roberta Procaccini

firma autografa sostituta a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d. Igs. n. 39/1993




